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Introduccion

El presente Manual de Usuario del Sistema de Gestidon de Inventario ROSVER tiene como
finalidad proporcionar una guia clara y estructurada para el uso adecuado de la plataforma,
permitiendo a los usuarios comprender las funcionalidades disponibles y la correcta
operacion del sistema dentro del Taller de Arquitectura y Supervision ROSVER.

El sistema ROSVER fue desarrollado para optimizar la administracion y control de
herramientas, materiales y equipos utilizados en las distintas areas de trabajo, permitiendo
llevar un seguimiento detallado de las entradas, salidas y devoluciones de inventario. A
través de esta solucién tecnoldgica, se busca mejorar la organizacién interna, reducir
pérdidas de material y fortalecer el control operativo mediante procesos supervisados y
autorizados.

El sistema contempla tres tipos de usuarios principales: Administrador, Usuario de Bodegay
Usuario de Obra, cada uno con funciones especificas que garantizan una adecuada
distribucién de responsabilidades. El Administrador supervisa y autoriza las solicitudes, el
Usuario de Bodega genera érdenes de salida y registra entradas externas, mientras que el
Usuario de Obra gestiona las érdenes de regreso y también puede registrar entradas externas
provenientes de campo.

Este manual describe las funciones, caracteristicas y procesos del sistema, permitiendo a
los usuarios familiarizarse con la plataformay utilizarla de manera eficiente, asegurando asi
una correcta gestion del inventario y un flujo de trabajo ordenado dentro de la organizacion.



Manual de Usuario — Administrador

El usuario administrador es el encargado de supervisar el funcionamiento general del
sistema, validar solicitudes de movimiento de materiales y garantizar la integridad de la
informacion registrada. El sistema ha sido disefiado para facilitar la toma de decisiones y

optimizar el control de herramientas y materiales dentro del Taller de Arquitectura y
Supervision ROSVER.

Acceso al Sistema

d
b
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ROSVER

Para acceder al sistema, el administrador debera:

Ingresar al sistema mediante navegador web o aplicacion mévil
Introducir el correo electronico asignado

Ingresar la contrasefia correspondiente

Presionar el botén Iniciar Sesién
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Una vez autenticado, el sistema redirigira automaticamente al panel principal del
administrador.

Panel Principal del Administrador

El panel principal del administrador constituye la interfaz central del sistema, desde la cual
se pueden gestionar las principales funcionalidades.
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Inicio

Usuario: Administrador
R ADMIN

Las opciones disponibles son:

¢ Inventario

o Ordenes Pendientes
e Ordenes Aprobadas
o Ordenes Denegadas
¢ Reporte Mensual

e Folios de Material

¢ Novedades

Desde este panel se supervisan todas las operaciones del sistema.
Gestion de Inventario

El médulo de inventario permite al administrador gestionar los materiales y herramientas
disponibles dentro del sistema.

—

Inventario

Tipo Nombre Modelo/Serie Marca  Medidas Cantidad  Condicion Acciones




Funciones principales:

Consultar inventario general
Filtrar por categorias
Buscar materiales

Registrar nuevos materiales
Modificar informacion
Eliminar registros

Categorias disponibles:

Herramienta mayor
Herramienta menor
Equipo de seguridad
Materiales

Registro de Material

Para registrar un nuevo material:

©®ONOOAWN =

Seleccionar el boton Agregar
Seleccionar el tipo de material
Ingresar nombre del material
Registrar modelo o serie

Registrar marca

Registrar medidas

Ingresar cantidad

Seleccionar condicion del material
Presionar Guardar

El sistema registrara automaticamente el nuevo material en el inventario.




Ordenes Pendientes

Las 6rdenes pendientes corresponden a solicitudes generadas por:

e Usuario de Bodega (6rdenes de salida)
e Usuario de Obra (6rdenes de regreso o entradas externas)

Ordenes (Admin) - PENDIENTE

D Tipo Solicitante Usuario Creada Acciones

El administrador puede:

e Revisar 6rdenes

e Aprobar solicitudes
e Denegar solicitudes
o Consultar detalles

Las 6rdenes aprobadas modifican el inventario automaticamente.

Ordenes Aprobadas
= [

Ordenes (Admin) - APROBADA

- Regresar




Esta seccién permite:

e Consultar érdenes aprobadas

¢ Ver historial de movimientos

e Descargar documentos en formato PDF
o Consultar detalles de cada solicitud

Ordenes Denegadas

D Tipo Solicitante Usuario Creada Acciones

20 (5587402199) Bodega {bodega) 2026-04-09 072349 Ver PDE

El médulo de 6rdenes denegadas permite:

o Consultar solicitudes rechazadas
o Ver historial
e Consultarinformacién de la orden

Reporte Mensual
L=

Reporte mensual (PDF) - Ordenes aprobadas




Para generar un reporte:

1. Seleccionar mes
2. Seleccionar ano
3. Presionar Descargar PDF

El sistema generara un reporte con:
o Entradas
o Salidas

e Regresos
¢ Movimientos del inventario

Folios de Material

Folios de Material

Folio Destino Estado Creado por Fecha Materiales Acciones

El mdédulo de folios permite:

e Consultarfolios generados
e Crear nuevos folios

e Buscarregistros

e Consultar historial



Creacion de Folio

Agregar Folio de Material

Materiales del folic * Agregar material

o

Procedimiento:

Ingresar nimero de folio
Seleccionar destino
Agregar materiales
Registrar cantidades
Guardar folio

arobd=

Notificaciones
=8 00 ===

Notificaciones

Marcar todas como leidas

Mueva orden recibida

El sistema genera notificaciones automaticas cuando:

e Se genera una nueva orden de salida desde bodega

e Se genera una orden de regreso desde obra

e Se recibe material externo

e Se actualizan movimientos importantes del inventario



Procedimiento de Uso
Para utilizar el médulo de notificaciones:

Acceder a la seccion Notificaciones

Revisar la lista de notificaciones pendientes
Seleccionar el botén Abrir para visualizar la orden
Analizar la solicitud

Aprobar o denegar segun corresponda

Marcar como leida la notificacion

L

Funciones del Administrador

El usuario administrador cuenta con las siguientes funciones:

e Administracion del inventario
e Supervision de ordenes

e Aprobacion de solicitudes

o Denegacion de solicitudes

e Generacion de reportes

e Creacion de folios

e Consulta de historial



Flujo General del Sistema administrador

Administrador inicia sesion

Accede al panel principal

Revisa notificaciones

Accede a 6rdenes pendientes

C Revisién de solicitud )

v

Si No

JSolicitud correcta?

Aprobar solicitud Denegar solicitud

Actualizar inventario Registrar motivo

Generar folio Enviar notificacion

Enviar notificacion

Fin del Proceso



Manual de Usuario — Bodega

El usuario de bodega no tiene permisos para modificar el inventario directamente, ya que
todas las solicitudes deben ser supervisadas y aprobadas por el administrador del sistema.

Panel Principal

El panel principal del usuario de bodega permite acceder a las siguientes funciones:

_

Inicio

suario: Bodega
BODEGA

Generar Orden de
Salida

Entrada Externa Mis Ordenes Consultar Folios Novedades (1)

Opciones disponibles:
¢ Generar Orden de Salida
e Entrada Externa
e Mis Ordenes
e Consultar Folios
o Novedades

Desde esta interfaz se gestionan todas las operaciones del usuario de bodega.
Generar Orden de Salida

El md6dulo de generacién de 6rdenes de salida permite solicitar materiales del inventario.
Campos disponibles:
e Nombre del solicitante

o Numero celular
e Buscador de articulo



e Tipo de material

e Articulo

e Stock disponible

e Cantidad a solicitar

Generar Orden de Regreso

Nombre del solicitante Numert o celular

Buscar articulo

Tipo Articulo Stock Cantidad a solicitar

e Aspadora 3gal 2hp

e -

Procedimiento:

Ingresar nombre del solicitante
Ingresar nimero celular

Buscar el material requerido
Seleccionar cantidad

Presionar Enviar para aprobacion

abrowbN=

La solicitud sera enviada al administrador para su revision.

Entrada Externa de Material

Entrada Externa - Bodega

~ Ragressr

Enviar pars ageobacion [T




Este mddulo permite registrar material proveniente de fuentes externas.
Campos disponibles:

¢« Nombre del solicitante
¢ Numero celular

e Tipo

o Nombre del material

¢ Modelo o serie

e Marca
o Medidas
e Cantidad

¢ Condicidon del material
Procedimiento:

1. Completar la informacion solicitada
2. Verificar datos
3. Presionar Enviar para aprobacion

El administrador validara la entrada antes de actualizar el inventario.

Mis Ordenes

El médulo “Mis Ordenes” permite:

e Consultar 6rdenes generadas
e Verestado de solicitudes

e Descargar PDF

e Consultar historial

m

Mis Ordenes




Estados posibles:
e Pendiente

e Aprobada
e Denegada

Consultar Folios

= [

Folios de Material

Folio Destino Estado Creado por Fecha Materiales Acciones

Este médulo permite:
e Consultarfolios registrados
e Buscar por material
e Buscar por destino

o Consultar historial

Los folios son generados por el administrador.

Notificaciones del Usuario Bodega

El sistema genera notificaciones cuando:

e Una orden es aprobada
e Una orden es denegada
o Existen actualizaciones del inventario



Rosm

Notificaciones

Marcar todas como leidas

Funciones disponibles:

¢ Visualizar notificaciones
¢ Consultar detalles

e  Abrir solicitud

¢ Marcarcomo leida

Permisos del Usuario Bodega

El usuario de bodega puede:

¢ Generar 6rdenes de salida
o Registrar entrada externa
e Consultar érdenes

e Consultarfolios

¢ Recibir notificaciones

El usuario de bodega no puede:

e Modificar inventario
e Aprobar 6rdenes
o Denegar 6rdenes
e Generarreportes



Flujo General del Sistema Bodega

Usuario Bodega inicia sesion

Accede al panel principal

Revisa notificaciones

Accede a ordenes pendientes

)Solicitud correcta?

Generar orden de salida Denegar solicitud

Registrar entrada externa Cancelar moticud

Administrador recibe notificacion

Adiministrador revisa solicitud

Aprobar solicitud Denegar solicitud

Enviar notificacion Enviar notificacion

v

Fin del Proceso



Manual de Usuario — Obra

El usuario de obra no cuenta con permisos para modificar directamente el inventario, ya que
todas las solicitudes deben ser revisadas y autorizadas por el administrador del sistema.

Panel Principal

El panel principal del usuario obra permite acceder a las siguientes funciones:

m

Inicio

Generar Orden de

Entrada Externa Mis Ordenes Consuitar Folios Novedades
Regreso

Opciones disponibles:
e Generar Orden de Regreso
o Entrada Externa
e Mis Ordenes

e Consultar Folios
o Novedades

Desde esta interfaz se gestionan todas las operaciones del usuario de obra.

Generar Orden de Regreso

El modulo de orden de regreso permite devolver herramientas o materiales al inventario.
Campos disponibles:
o Nombre del solicitante

e Numero celular
e Buscador de articulo



e Tipo de material

e Articulo

o Stock

o Cantidad a regresar

L rosver

Generar Orden de Regreso

Nombre del solicitante Nimero celular

Tipo Articulo Stock Cantidad a solicitar

milenta_mayor 5sp‘ludma 3gal 2hp

Enviar para aprobacion [T

Procedimiento:
1. Ingresar nombre del solicitante
2. Ingresar nimero celular
3. Buscar material
4. Seleccionar cantidad
5. Presionar Enviar para aprobacion

El administrador validara el regreso antes de actualizar el inventario.

Entrada Externa

Este mddulo permite registrar material proveniente directamente desde obra.
Campos disponibles:

¢ Nombre del solicitante
¢ Numero celular

e Tipo

¢ Nombre del material

¢ Modelo o serie

e Marca
o Medidas
e Cantidad

e Condicién
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Entrada Externa - Obra

Procedimiento:

1. Completarinformacién
2. Verificar datos
3. Presionar Enviar para aprobacion

El administrador validara la informacién antes de actualizar el inventario.

Mis Ordenes

El médulo permite:

e Consultar 6rdenes generadas
¢ Verestado de solicitud

o Descargar PDF

¢ Consultar historial



Mis Ordenes

Estado Creada Acciones

An no tienes ordenes.

Estados disponibles:

e Pendiente
e Aprobada
e Denegada

Consultar Folios

El médulo permite:

e Consultarfolios

e Buscarregistros

e Consultar historial

e Ver materiales asignados

Folios de Material

...

Folio Destino Estado Creado por Fecha Materiales Acciones

Sin folios registrados.




Los folios son generados por el administrador.

Notificaciones

El sistema genera notificaciones cuando:
e Unaordenes aprobada

¢ Unaordenesdenegada
o Existen actualizaciones del inventario

Marcar todas como leidas

Funciones disponibles:

¢ Visualizar notificaciones
e Abrirsolicitud

e Marcarcomo leida

¢ Consultar historial

Permisos del Usuario Obra

El usuario obra puede:

e Generar 6rdenes de regreso
e Registrar entrada externa

e Consultar 6rdenes

e  Consultar folios

e Recibir notificaciones

El usuario obra no puede:
e Modificar inventario

e Aprobar o6rdenes
e Denegar 6rdenes



Flujo de Operacion Usuario Obra

Usuario Obra inicia sesion

Accede al panel principal

Accede a ordenes pendientes

( Selecciona operacién )

!

Generar orden de regreso

Generar orden de regreso Registrar entrada externa

Completa formulario

Administrador revisa solicitud

Aprobar solicitud Denegar solicitud

Actualizar inventario Cancelar solicitud

Administrador revisa solicitud

Aprobar solicitud Denegar solicitud

Fin del Proceso




Permisos del Sistema

Funcion

Administrador

Bodega

Obra

Gestionar Inventario
Aprobar Ordenes
Denegar Ordenes
Generar Salidas
Generar Regresos
Entrada Externa
Consultar Ordenes
Consultar Folios
Notificaciones

LLNAX XSS

Consideraciones del Sistema

SSNKSNESEXKSAX X X

o Todas las operaciones requieren aprobacién del administrador
o Elinventario se actualiza automaticamente
o Elsistema registra historial de movimientos
o Elsistema genera reportes automaticos

ENANENE NP SP 4P 4b



Para mas informacién, contactanos:

e Romero Garcia Emiliano
55 8740 2199

G Pérez Barajas Alejandro Adrian
5584322489

e Valencia Flores Alexis
55 7993 0959

e Goémez Sanchez Ramon
222545 3532

Taller de Arquitectura y Supervision ROSVER
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